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 קורס לגמול השתלמות

 שעות  100 -עריכה לשונית וכתיבה מנהלית
 אור יהודה  87ברח' אליהו סעדון  הלימודים יתקיימו 

 תכנית לימודים :    
 מס'

 שם המרצה  פירוט נושאי הלימוד  יום תאריך  מפגש
 ותארו

 מס' שעות לימוד 
 שעות

 מבוא לעריכה לשונית  ב' 25.7.22  .1
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

7 
 12:45 -14:15 

 ( 14:30-14:15)הפסקה 
14:30- 15:15 

 ב' 1.8.22  .2

מקורות הסמכות של  
הכותב, העורך וכלי העזר 

   לכתיבה

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

3.  
8.8.22 

 ב' 

כללי כתיב מלא וכתיב  
חסר, כללי פיסוק, כללי  

 עיצוב מסמכים. 

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

4.  
 

 ב' 22.8.22

כללי תעתיק מלועזית  
לעברית/מעברית  

 ללועזית/מארמית לעברית.

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 . כתיבה עיתונאית ב' 29.8.22  .5
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

6 
 

 ב' 5.9.22

דקדוק ותחביר: מילות  
יחס, זכר ונקבה, סדר  

המילים במשפט, מילות  
 קישור. 

 

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

 
 
7 

 
 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

7 
 

 ב' 12.9.22

ניסוח ותיקוני לשון, ניבים 
ומטבעות לשון. עקרונות 
לכתיבה בהירה ופשוטה. 

 סוגי כתיבה. 

 

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 
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 מס'
 פירוט נושאי הלימוד  יום תאריך  מפגש

 שם המרצה 
 ותארו

 מס' שעות לימוד 
 שעות

 ב' 19.9.22 8

סוגי מסמכים במשרד  
המודרני. מרכיבים  

 ועיצוב של מסמכים. 

 

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 ב' 3.10.22 9

כתיבת קורות חיים  
 והצגה עצמית. 

מכתב, מזכר, פרוטוקול, 
 דו"ח, נוהל. 

 

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 ב' 24.10.22 10
כתיבת קורות חיים  

 והצגה עצמית. 

 

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 ב' 31.10.22 11
חידושי מילים. דוח  

 משמעות וחד משמעות 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 ב' 7.11.22 12
עקרונות מרכזיים בבניית 

 טקסט 

 

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 7 ( 12:45 -12:00)הפסקה 

12:45 -14:15 
 ( 14:30-14:15)הפסקה 

14:30- 15:15 

 ב' 14.11.22 13

השפעת שפות זרות על  
הלשון. רובדי הלשון  

 העברית. 

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.30 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 ( 13:00 -12:00)הפסקה 

6 

13:00- 14:30 

 ב' 21.11.22 14
דרכי תצורה של מילים  

 עברית. ב

 
גב' אילנית  

 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.15 -10.00)הפסקה 

10:30- 12:00 
 ( 12:30 -12:00)הפסקה 

6 

12:30- 14:00 

 ב' 28.11.22 15

מבנה, סוגים,   –כותרות  
דרכי ניסוח. הכנת  

 הרצאה/נאום. 

גב' אילנית  
 מגור 

8:30- 10:00 
 ( 10.15 -10.00)הפסקה 

10:15- 12:00 
 

4 

 

 שינויים בתכנים או סדר הצגתם  לפי שיעורים לפי צרכי המכללה/שיקול דעת מנחה.* ייתכנו   יתכנו   •
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